IT-kurser

IBC har et bredt udvalg af IT-kurser. Find et kursus pa dit niveau inden for programmer som
Microsoft Office og Windows T"melding




Kursusinfo

Veaelg mellem en raekke IT-kurser
Vil du blive steerkere i Excel, Outlook, Windows og Word? P& IBC kan du veelge mellem en raekke
IT-kurser, hvor du opbygger konkrete faerdigheder i de mest anvendte programmer.

Kurserne gennemfares som e-leering i 360 E-learning Center, hvor du arbejder selvstaendigt
med materialet i dit eget tempo. Alle forlgb er arbejdsmarkedsuddannelser og dermed officielt
anerkendt af Undervisningsministeriet.

Nar du har reserveret din plads, bliver du kontaktet af vores uddannelseskoordinator, som
hjeelper dig med at veelge det rette kursus pa det niveau, der passer til dine behov. Herunder
finder du en oversigt over kurserne og deres niveauer.
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@vet niveau
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Grundlzaeggende niveau

Anvend internettet og Al til at sege informationer
Brug af PC pa arbejdspladsen

Tastaturbetjening vha 10 fingersystem
Indskrivning og formatering i Word*

Styresystem i Windows

Oprette og anvende regneark

Anvende regneark til beregning og praesentation

E-mail og kalender i Outlook

Opstilling og layout af tekst i Word
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47212 Brug af grafik i Word 1 218
. . DKK
44354 Fletning af dokumenter i Word 1 218
DKK
472 -mail til j
93 E-mail til jobbrug 2 436
o ! DKK
44350 Standardisering af virksomhedens dokumenter 1 218
. . DKK
40755 Effektiv anvendelse af tekstbehandling 1 218
. . DKK
44373 Praesentationsprogrammet PowerPoint 2 436
: Lo DKK
44346 Design og automatisering i Excel 2 436
Videregaende
niveau
. : . DKK
22489 Datahandtering for adm. medarbejdere 3 654
. . DKK
40776 Samarbejde om dokumenter i Word 1 218
Handtering og strukturering af la&engere tekster i DKK
47214 1
Word 218
23443 Praesentation af tal i Excel 1 2D1K;
. . DKK
40754 Anvendelse af pivottabel i Excel 1 218
. DKK
40748 Anvendelse af store datamaengder i Excel 1 218
: . . DKK
48325 Forretningsforstaelse og negletal i it-systemer 2 436
. DKK
40343 MS Project 5 436

Dit og virksomhedens udbytte

IT er blevet en del af arbejdsdagen i alle brancher og jobfunktioner, og der bliver stadig mere
digitalisering. Nar du gger dine IT-kompetencer, gger du ogsa din effektivitet og bliver dermed
mere attraktiv pa arbejdsmarkedet.

Malgruppe
Disse IT-kurser er for dig, der gnsker at blive bedre og mere sikker i at anvende IT - fra
grundlaeggende til avanceret niveau.

Disse kurser henvender sig til dig, som arbejder i eller gnsker at arbejde i den merkantile
sektor.
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Lebende optag
IT-kurser






