Landsdaekkende positivliste

Lon og personale

Leer at arbejde med Ign i et gkonomistyringsprogram, hvor du fx far kendskab til at udarbejde
og afstemme Ignsedler. Kursuspris
Leer at arbejde med lgn i et gkonomistyringsprogram, hvor du fx far kendskab til at udarbejde

og afstemme Ignsedler.
Faglzerte og ufaglaerte

far tilskud. AMU-pris:

Kursusinfo DKK 1.962,00
Pris (momsfrit):
Pa kurset laerer du om DKK 6.363,00

P& dette kursus far du kendskab til udarbejdelse og afstemning af lensedler. Du far ogsa
kendskab til overenskomster og personalejura, og vil kunne vejlede i ferieloven og behandliing
af personoplysninger.

Tilmelding

Du vil bl.a. leere om:

e love og regler inden for lgn og personalejura

e bogfaring af lgn
e at foretage afregninger digitalt til Skat

e anvendelse af ferieloven

Du vil pa kurset arbejde med programmer som fx Excel og e-conomics.

Dit og virksomhedens udbytte
Efter kurset kan du administre Ign i et gkonomistyringssystem, ligesom du kan fungere i en
regnskabsfunktion, udarbejde analyser og lave ledelsesrapportering.

Malgruppe

Len og personale er for dig, der gnsker at arbejde i regnskabs-/gkonomifunktionen og arbejde
med lgnberegning, lanbogholderi og HR-opgaver. Kurset retter sig ogsad mod personer, der har
lyst til at stette og radgive kolleger i dagligdagen.

Kurset er for dig, der er helt ny inden for omradet, eller du kan have siddet i en administrativ
stilling og traenger til at fa opfrisket eller udvidet dine kompetencer.

Kurset henvender sig til dig som arbejder i eller gnsker at arbejde i den merkantile sektor.
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Fag: Personalejura i lonberegning

Fagnummer: Varighed
40012 2 dage
Faglerte og ufaglaerte far tilskud. Pris:
AMU-pris: DKK 1.385,10
DKK 436,00

Malgruppe: Medarbejdere med hovedbeskaftigelse i regnskabs-/akonomifunktionen, der
arbejder med lovgivningen i personaleforhold og lgnberegninger.

Beskrivelse: Deltageren kan arbejde med lgnberegninger i virksomhedens
personale/regnskabsafdeling i overensstemmelse med den gaeldende lovgivning pa omradet.
Deltageren kan sgge informationer om geeldende love og regelsaet inden for lanomradet,
eksempelvis funktionaerloven, ferieloven, dagpengeloven, barsel mv. og kan anvende denne
viden ved varetagelsen af det administrative arbejde i regnskabsafdelingen, herunder
lgnberegninger bl.a. ved medarbejdernes sygdom, barsel og ved ansaettelser/fratreeden.

Fag: Lonberegning og lenrapportering

Fagnummer: Varighed
40013 2 dage
Faglaerte og ufaglaerte far tilskud. Pris:
AMU-pris: DKK 1.385,10
DKK 436,00

Malgruppe: Medarbejdere med hovedbeskaeftigelse i regnskabs-/gkonomifunktionen, der
arbejder med lovgivningen i personaleforhold og lanberegninger.

Beskrivelse: Deltageren kan foretage lenberegning og lgnudbetaling i et it-baseret Ignsystem.
Deltageren kan foretage opbygning og tilpasning af de ngdvendige kartoteker i lanmodulet i et
it-gkonomisystem, samt kan foretage registreringer og opdateringer med henblik pa
lgnberegning til medarbejderne og rapportering til ledelsen og myndigheder.
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Fag: Udarbejdelse og afstemning af lonsedler

Fagnummer: Varighed
47379 2 dage
Fagleerte og ufaglaerte far tilskud. Pris:
AMU-pris: DKK 1.385,10
DKK 436,00

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufaglaerte og fagleerte medarbejdere i starre eller
mindre virksomheder, der primaert arbejder i regnskabs-/gkonomifunktionen og arbejder med
lgnberegning og lenbogholderi.

Beskrivelse: Deltageren kender de enkelte poster der indgar i en Ignseddel og kan foretage
en korrekt udregning og bogfering af lan. Deltageren kan foretage afstemning mellem
lgnudbetaling og bogholderiet samt foretage digitale indberetninger til myndighederne og
relevante dataudtraek.

Ved udarbejdelsen af lgnsedler er deltageren bekendt med sdvel de gaeldende
overenskomster som den gaeldende lovgivning, og kan anvende den viden ved lgnberegninger.

Fag: Handtering af personoplysninger

Fagnummer: Varighed
48653 2 dage
Faglerte og ufaglaerte far tilskud. Pris:
AMU-pris: DKK 1.385,10
DKK 436,00

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufaglaerte og fagleerte administrative medarbejdere i
stgrre eller mindre institutioner og virksomheder, der arbejder med personoplysninger.

Beskrivelse: Deltageren kan behandle personoplysninger i overensstemmelse med
databeskyttelseslovgivningen og selvstaeendigt skelne mellem almindelige og falsomme
oplysninger og behandlingen heraf.

Deltageren kan identificere risici og foretage sikkerhedsforanstaltninger i de administrative
opgaver.

Deltageren kan fastlaegge procedurer i de administrative opgaver for berigtigelse og sletning af
data samt handtering ved databrud.

Deltageren kan anvende vejledninger og andet hjeelpemateriale fra Datatilsynet i relation til de
administrative opgaver.
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Fag: Anvendelse af ferieloven

Fagnummer: Varighed
22127 1 dag
Faglzerte og ufaglaerte far tilskud. Pris:
AMU-pris: DKK 822,55
DKK 218,00

Malgruppe: Kurset retter sig mod administrative fagleerte og ufagleerte medarbejdere, der
arbejder med HR-relaterede opgaver herunder personaleadministrative opgaver.

Beskrivelse: Deltageren kan identificere og forklare lsnmodtagergrupper om disses
grundlaeggende rettigheder og pligter i henhold til ferieloven. Deltageren kan genkende og lgse
feriemaessige problemstillinger ved anvendelse af ferieloven. Deltageren kan beregne optjent
og afholdt ferie i henhold til ferieloven.






