Garantikursus

Effektiv anvendelse af tekstbehandling

Kursuspris
Hold P

Faglzerte og ufagleerte
Lebende optag far tilskud. AMU-pris:
IT moduler 3. kvartal 26 145 dage Daghold DKK 218,00

Skamlingvejen 32 6000 Kolding
Pris (momsfrit):

Lebende optag DKK 822,55
Fjernundervisning 3. kvartal 26 264 dage  Fernundervisning
Fjernundervisning 6000 Kolding

Tilmelding

Lebende optag
IT moduler 3. kvartal 26 139 dage Daghold
Dronning Margrethes Vej 6 6200 Aabenraa

Yderligere 7 hold

Fag: Effektiv anvendelse af tekstbehandling

Fagnummer: Varighed
40755 1 dag
Faglerte og ufaglaerte far tilskud. Pris:
AMU-pris: DKK 822,55
DKK 218,00

Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod medarbejdere med administrative opgaver,
som i deres arbejdsfunktion anvender IT regelmaessigt.

Beskrivelse: Med udgangspunkt i aktuelle arbejdsopgaver kan deltageren vurdere hvilken
tekstbehandlingsfunktion, der skal anvendes fx i forhold til tekstopstilling, visualisering og
effektivisering.

Afhaengig af jobfunktionen kan deltageren anvende tekstbehandlingsprogrammets mest
effektive funktioner fx i forbindelse med elektronisk samarbejde, deling af filer og
korrekturlaesning.






