
Planlægning og administration af uddannelse

Hold

Løbende optag

IT moduler uge 15-26 2026

Dronning Margrethes Vej 6 6200 Aabenraa

Løbende optag

IT moduler 2. kvartal 26

Skamlingvejen 32 6000 Kolding

Løbende optag

Fjernundervisning uge 15-26 2026

Fjernundervisning 6000 Kolding

Yderligere 12 hold

Fag: Planlægning og administration af uddannelse

Fagnummer:

40402

Varighed

2 dage

Faglærte og ufaglærte får tilskud.

AMU-pris:

DKK 436,00

Pris:

DKK 1.385,10

Målgruppe: Administrative medarbejdere, der arbejder med HR-relaterede opgaver, herunder

opgaveløsninger i funktionsområdet fra personaleadministrative opgaver til strategiske

personaleudviklingsopgaver.Medarbejderen er i HR-funktionen beskæftiget med

administration af medarbejderuddannelse.

Beskrivelse: Deltageren kan planlægge og administrere intern og ekstern uddannelse af

medarbejdere, herunder varetage kontakten mellem medarbejderne og de afdelinger eller

uddannelsesleverandør, der skal forestå uddannelsen. Deltageren kan udføre nødvendig

ressourceplanlægning i forbindelse med uddannelser.

Deltageren kan registrere uddannelsesønsker med henblik på at opbygge en oversigt over

medarbejdernes uddannelsesbehov samt tilrettelægge gennemførelsen af uddannelsen.

Endvidere kan deltageren overfor leverandøren følge op på kvaliteten af de leverede

uddannelser. Deltageren kan varetage uddannelsesopfølgning overfor såvel medarbejdere

som leverandører.

139 dage Daghold

151 dage Daghold

266 dage Fjernundervisning

Kursuspris

Faglærte og ufaglærte

får tilskud. AMU-pris:

DKK 436,00

Pris (momsfrit):

DKK 1.385,10

Tilmelding

Garantikursus

1




