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Nummer: 20971
Titel: Lean-kortleegning i vaerdistrom i1 administration
Kort titel: veerdistrom
Varighed: 2,0 dage.
Godkendelsesperiode: 23-01-2023 og fremefter
Status (EUU): GOD
Status (UVM): GOD
Delmal: Nej
Multiplan: Nej

Handlingsorienteret malformulering for arbejdsmarkedsuddannelserne

Deltageren kan kortlegge verdistromme inden for egne administrative arbejdsfunktioner og 1
samarbejde med andre anvende metoderne fra en vardistremsanalyse til effektivisering af
arbejdsprocesserne.

Med baggrund i de kortlagte processer som varer, viden eller serviceopgaver gennemleber, kan deltageren
foresla indsatsomrider for at skabe bedre flow 1 verdikaeden. Deltageren kan synliggare spild og bidrage
til optimering af vaerdikaeden ved fx at fjerne unedig brug af ressourcer og hermed bidrage til gron
omstilling.

Eventuelt yderligere bestemmelser for certifikatuddannelser

Arbejdsmarkedsuddannelser med relevans for uddannelsesmal:
40372 Lean-kortlegning af vaerdistrom 1 administration

Malet indgar pa nuveerende tidspunkt i felgende faelles kompetencebeskrivelser:
2275 (AD) Administration (moder-FKB)

Tekster til UddannelsesGuiden

WEB-sggetekst:

Du lerer om metoden bag verdistromsanalysen med fokus pé administrative arbejdsprocesser og bliver
introduceret til administrative spildtyper, som du kan bruge til optimere vaerdistremmen i din egen
afdeling herunder optimering af ressourceforbrug.

Malgruppe:

Kurset retter sig mod faglerte og ufaglerte medarbejdere, der arbejder med administrative
arbejdsopgaver og skal deltage 1 lean-processer og bidrage med input til en verdistremsanalyse og
optimere vardistrommen i eget arbejdsomrade.

Mal:
Deltageren kan kortleegge verdistremme inden for egne administrative arbejdsfunktioner og 1 samarbejde
med andre anvende metoderne fra en vardistramsanalyse til effektivisering af arbejdsprocesserne.

Med baggrund i de kortlagte processer som varer, viden eller serviceopgaver gennemlober, kan deltageren
foresla indsatsomrader for at skabe bedre flow i veerdikaeden. Deltageren kan synliggere spild og bidrage
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til optimering af vaerdikaeden ved fx at fjerne unedig brug af ressourcer og hermed bidrage til gron
omstilling.
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Varighed:
2,0 dage

Eksamen:
Der er en skriftlig og praktisk preve til uddannelsen

Den danske kvalifikationsramme for livslang leering
Niveau i1 den danske kvalifikationsramme for livslang laring: 5

Indhold:

Jobmuligheder og videre uddannelse:

Uddannelsesbeviset giver mulighed for at varetage jobfunktioner i virksomheder/organisationer, som
beskaeftiger faglerte og/eller ufaglaerte medarbejdere inden for det jobomréde,
arbejdsmarkedsuddannelsen retter sig imod, og som er beskrevet i uddannelsens centralt godkendte
handlingsorienterede mal. Personer, som har dette uddannelsesbevis, har pa en reekke omrader mulighed
for at fa beviset anerkendt ved optagelse pa en erhvervsuddannelse (merit). I bekendtgerelsen for
erhvervsuddannelserne findes der nermere bestemmelser om merit.

Bevis opnas saledes:

Beviset tildeles, nar deltageren har ndet arbejdsmarkedsuddannelsens centralt godkendte
handlingsorienterede mal. For arbejdsmarkedsuddannelser, hvortil der er udviklet en prove, vil dette som
udgangspunkt forudsatte, at proven er bestdet. Der kan dog gives dispensation til proveafleggelse. For
arbejdsmarkedsuddannelser, hvortil der ikke er udviklet en preve, vil beviset udstedes, hvis underviseren
vurderer, at deltageren har nédet arbejdsmarkedsuddannelsens centralt godkendte handlingsorienterede
mal. Endelig kan beviset tildeles pa baggrund af en individuel kompetencevurdering (IKV i AMU) med
mindre, dette forhindres af anden lovgivning.

Uddannelsesinstitutioner som kan tildele bevis:
Beviset tildeles af offentlige og private uddannelsesinstitutioner, som er godkendt af
Undervisningsministeriet til at udbyde arbejdsmarkedsuddannelsen.

Bevistekster

Bevisformat: A6

Galdende fra:23-01-2023

Bevistekst:Deltageren kan kortleegge vaerdistramme inden for egne administrative arbejdsfunktioner og i
samarbejde med andre anvende metoderne fra en vardistremsanalyse til effektivisering af
arbejdsprocesserne.

Med baggrund i de kortlagte processer som varer, viden eller serviceopgaver gennemlober, kan deltageren
foresla indsatsomrader for at skabe bedre flow 1 veerdikaden.

Deltageren kan synliggere spild og bidrage til optimering af verdikaden ved fx at fjerne unedig brug af
ressourcer og hermed bidrage til gron omstilling.
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Prover

Gyldighedsperiode:
23-01-2023 og fremefter

Status (EUU):
GOD

Status (UVM):
GOD

Proveformer:
Skriftlig Praktisk

Anden proveform:
Nej

Beskrivelse af anden proveform:
Seerlig preve til fjernundervisning:
Nej

Prove kan aflegges af selvstuderende:
Nej

Hele eller dele af provens beskrivelse overlades til institutionerne:
Nej

Ingen prove pga. lav uddannelsesaktivitet:
Nej

Ingen prove pga. serlige omstendigheder:
Nej

Ingen prove da spergsmalet om prever er reguleret af anden myndighed, organisation eller lign.:
Nej

Beskrivelse af proven:
Proven udferes sammen med en gruppe eller individuelt efter underviserens anvisning. Proven bestér af

45 minutters forberedelse samt 5 minutters prasentation af arbejdet i en gruppefremlaeggelse.

Deltageren skal tage udgangspunkt i en vaerdistromsanalyse i arbejdet med preven. Det ma gerne vaere en
vardistromsanalyse, som er udarbejdet i forbindelse med undervisningen.

Ver opmarksom pa at fordele taletiden ligeligt 1 forbindelse med gruppefremleggelse.
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Du skal i fremlaeggelsen demonstrere, at du kan anvende varktejerne fra en vaerdistromsanalyse, herunder
at identificere vaerdiskabende og ikke-vardiskabende tid og foresla indsatsomrader ved f.eks. at fjerne
unedigt spild for at optimere verdikaden.
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Under preven ma du ikke have kontakt med andre end dem, du er i gruppe med, hverken i eller uden for
lokalet.

Der méi ikke anvendes andet skriftligt materiale end det, der er udleveret i undervisningen, samt egne
noter.

Proven samt bedemmelsen foregar individuelt.
Underviser introducerer proven og produktet af proven, inden preven startes.

Vedheftede dokumenter:
20971 Leankortlegning af verdistromme Preveindhold 14-12-2022 .docx;

Bedemmelsesgrundlag:
Deltageren bedemmes individuelt pa din deltagelse 1 arbejdet med vardistromsanalysen. Deltageren
bedommes pa dit bidrag under forberedelsestiden og under gruppefremlaggelsen.

Vedhaftede dokumenter:

Bedeommelseskriterier:

Deltageren bedemmes ud fra disse kriterier:

- Hvert underliggende sporgsmél beskrevet i testmélene kan give 2, 1 eller 0 point.
- 2 point gives, nir kompetencemalet er opfyldt

- 1 point gives, ndr kompetencemalet er delvis opfyldt

- 0 point gives, nir kompetencemalet ikke er opfyldt

- Der er mulighed for 10 point i alt.

- Kriteriet for at bestd er deltageren opnar mindst 50%, svarende til mindst 5 point.

Vedhaftede dokumenter:
20971 Leankortlegning af vaerdistromme bedemmelsesskema 14-12-2022.docx;
20971 Leankortleegning af verdistromme Provevejledning 14-12-2022 .docx;



